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Jelen oktatasi segédlet a jegyzetként kivan szolgalni, az U] MAGYARORSZAG
FEJLESZTESI TERV keretén belill végzett képzés timogatasihoz. Célja, hogy a képzés
soran elhangzott ismeretek felidézhetSek legyenek. Segitségével barmikor felelevenithet6ek

az elhangzottak, igy sziikség esetén segitség lehet.
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A szamitégépes halézat, a halézat elemei

Ha egy munkahelyen tobb szamitégép is talalhatd, el6bb — utébb felmeril az
igény, hogy a felhasznalok egymas kozott adatokat cseréljenek, vagy kézésen hasznal-
janak megosztott eréforrasokat, példaul egy nyomtatéra tébben is nyomtathassanak.

Ennek megvaldsitasara a szamitégépeket haldzatba kothetjik, azaz egymassal
Osszekapcsolhatjuk. Ennek technikai megvalositasa nem a felhasznalok feladata, ezért
erre nem térek ki.

Amennyiben csak néhany gépet kotunk Ossze, és nincs kijelolt kiszolgalo
szamitogép, akkor un. egyenrangu halézatot hasznalunk, azaz minden szamitogép
képes a tobbi gép szamara megosztani az erre a feladatra kijelolt konyvtarakat, igy
ahhoz a tobbi gép hozzaférhet. Ugyanakkor minden szamitogép képes mas gépek
megosztott konyvtaraihoz, mappainak elérésére. Ugyan igy megoszthatjuk a nyomta-
t6 hasznalatanak lehet6ségét, igy masok is nyomtathatnak arra.

Amikor sokkal tobb gépet kapcsolunk hal6zatba, akkor kinevezhetink egy
halézati kiszolgald szamitdgépet, ezt szerver gépnek nevezzik majd. Ennek a gépnek
egyetlen feladata van: kiszolgalni a hozza kapcsol6do gépeket. A gyakorlatban ez azt
jelenti, hogy ezt a gépet elzarva tartjuk, senki ,,nem hasznalja”, csakis a hal6zaton ke-
resztul.

Milyen el6nyoket biztosit szamunkra a helyi kiszolgalo, szerver szami-
togép hasznalata?

e Mindenkor elérhets, igy nem szikséges, hogy az adott kolléga mar
bekapcsolja a szamitégépét

o Kiemelked6 teljesitmény, azaz nem fog lelassulni a file-ok elérése a
halézaton keresztil még akkor sem, ha azt egy id6ben sokan hasznal-
juk is

e Biztonsag. A szerver szamitogép felépitésébdl adoddan nagy bizton-
sagu az adattarolas, esetleges meghibasodas esetén is megmaradnak az
ott tarolt adatok

o Kozponti adatmentés. Nem a felhasznaloknak kell az adatok bizton-
sagi masolatanak elkészitésével foglalkozni, az automatikusan torté-

nik.
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e Hozzaférés szabalyozas. Nem férhet hozza mindenki korlatlanul az
adatainkhoz, csak az arra jogosultak.

Ebben a kiszolgal6 kornyezetben is megmarad az egyedi szamitogépek képes-
sége arra, hogy er6forrasokat osszon meg a halézat felé, azonban ezt mar csak nyom-
tatd megosztasra fogjuk hasznalni.

Ilyen médon a halézat a kévetkezs részekre oszthat6 a felhasznalok szem-
pontjabol:

e Kozponti kiszolgalod szamitogép (szerver)

e Az egyedi szamitogépek (munkaallomasok)

e Az egyedi gépeken megosztott nyomtatok

e ¢s a halozat technikai megvaldsitasat végzé eszkozok (kabelek, elosz-
tok u.n.’switch’ —ek, router, stb) de ezeket a felhasznalék nem kézvet-

lentl nem latjak

Milyen valtozasokkal jar a szerver kérnyezetben valé6 munka?

Kozvetlenil csak néhany kisebb valtozassal talalkozunk. Az egyik a szamito-
gép bekapcesolasakor az operaciés rendszerbe valé bejelentkezés. Eddig is hasznal-
tunk jelszot, de ez mar a kézponti gépen hitelesit minket. Igy adott esetben (ha a
kozponti adminisztrator korlatozza a bejelentkezés idejét,) nem is tudunk bejelent-
kezni. (Lehet6ség van arra, hogy ezt mar csak a munkaidében tegytik meg, de pl. késé
este mar nem. Ez a lehet6ség egyenlSre nincs beallitva)

A misik és szamunkra fontos dolog, hogy a sajatgép mar nem csak C: D:
esetleg mas meghajtokat tartalmaz majd, hanem udjabbakat is. Ezek az ABC utolsé
betdjeleit viselik (X: Y: esetleg tobb) Ezek a halozati csatolt meghajtok. Azaz ezek
nem a sajat gépunkon talalhatoak, hanem a szerver szamitégépen. Az ezekre a meg-
hajtokra mentett adatok a szerveren talalhatéak. Minden felhasznalé rendelkezik egy
sajat meghajtéval, amit O, és csakis O lathat, és rendelkezik egy kézésen hasznalhaté
teriilettel is. Az ide mentett adatok mindenki szamara elérhetéek. Igy a koz6s, azonos
dokumentumok egyetlen helyen tarolhatéak, és minden nehézség nélkil mindenki el-

érheti azokat. Példaul formanyomtatvanyok, stb.
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Adattarolas szerver kornyezetben

A szerver kialakitas nem véletlen, célja az egységes adattarolas, adatbiztonsag,
rendszeres adatmentés. {gy minden altalunk hasznalt dokumentumot a hélézati meg-
hajtén kell elhelyezni. Ez nem jar azok megosztasaval, hiszen mindenki rendelkezik
majd sajat tertlettel, ahhoz csakis probléma esetén lehet hozzaférni a rendszeradmi-
nisztrator részérél. Fontos tudni, hogy az itt elhelyezett dokumentumok, és minden
mas file, a mostaninal nagyobb biztonsagban lesz! SzélsGséges esetben ha az adott
szamitogép meghibasodik, akkor is megmarad minden dokumentum, adat. Elegendd
egy Uj szamitogépet beallitani, bejelentkezni az adott felhasznalénak, és maris megvan

minden adatunk.
Attérés halozatos munkara

Az atallas soran a Nol-es Szamitastechnikai Kft szakembere minden érintett
szamitogépen elvégzi a szitkséges beallitas modositasokat. Minden felhasznald sza-
mara kiadja a felhasznal6é-nevet és atadja az ahhoz tartozo jelszot. Személyes konzul-

taci6 keretében bemutatja a csatolt hal6zati meghajtokat, azok elérését.
Gyakorlati valtozasok

A mindennapi munkavégzés soran hasznalt adataink mentése kilonallé gépek
esetében mindig az adott szamitogép C:\ meghajtéjan levé mappakba tortént, vagy
kozvetlenil a Dokumentum kényvtarba. A halézatos kérnyezetben is hasznalhatjuk
ugyan ezeket az adattarolasi modokat, azonban az adataink célszer( tarolasi helye mar
a halézati csatolt meghajtok egyike. Amennyiben az adatokhoz mas munkatars hoz-
zaférést nem igényel, akkor menthetjik a kizarélagosan sajat hasznalati meghajtora.
Minden olyan dokumentumot, amelyet kbz6sen hasznalunk mas munkatarssal, azt a
kéz6s mappaban kell elhelyezni. gy ezeket masok is kénnyedén elérnek

Egyes programok, mint pl. a Word és az Excel hasznalat soran, amikor meg-
nyitnak egy dokumentumot, akkor azt jelzik is a rendszer felé. Amennyiben egy szer-
kesztés alatt levé dokumentumot mas is szeretne megnyitni, Ugy az csakis olvasasra
lesz lehetséges. Ennek az az oka, hogy ha egy id6ben ketten szerkesztenének egyetlen
dokumentumot, tablazatot akkor egymast felilirnak, és a végeredmény bizonytalan

lenne.
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Internethasznalat

Napjainkban elkertlhetetlen a munkavégzés soran az adatcsere egyes szami-
togépek illetve szervezetek kozott.

Amennyiben mas szervezettel kell kapcsolatba lépntink, azt az interneten ke-
resztil tudjuk megtenni, amennyiben az adott szervezet erre felkésziil. Tipikus felada-
tok:

e APEH felé bevallasok benyujtasa

e banki kapcsolatok

e kozpontilag kiadott dokumentaciok elérése
e programfrissitések elérése

o képzések, tovabbképzések

A hasznos szolgaltatasok mellett azonban szamolnunk kell az internethaszna-
lat nem kivant kévetkezményeivel is. Ezek a virustimadasok, adatlopasok, nem ki-
vant reklamprogramok. Szintén a nem kivanatos a dolgozék 6ncéli, munkavégzéssel
nem Osszefiiged internethasznalata, amely nem csak elvesztegetett munkaidét jelent,
de jelentésen néveli a virustimadasok lehet6ségét, sziikségtelenill foglalhatja a sav-
szélességet, azaz mas internetkapcsolatok lelassulasat eredményezheti.

A szerver szamitogépen keresztil bonyolitott internetkapcsolat lehet6séget ad
a hozzaférés szabalyozashoz. Ilyen médon a munkavégzéshez szitkséges és biztonsa-
gos oldalak elérhetévé valnak, azonban minden mas oldal elérhetetlen marad.

Természetesen vannak olyan feladatok, amely elvégzéséhez sztukséges a teljes
hozzaférés biztositasa. Ezért felhasznalo jogosultsagatol fiige, hogy a rendszer kinek

enged teljes hozzaférést.
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e-Ugyintézés

A vallalt e-tigyintézési szint eléréséhez sziikséges, hogy az tgyfelek szamara
sziikséges dokumentumokat és az tigyintézés soran hasznalt Grlapokat az interneten
keresztil el lehessen érni, azokhoz hozza lehessen jutni olyan médon, hogy ne kelljen
felkeresni a hivatalt.

Ehhez sziikséges, hogy ezeket a dokumentumokat, trlapokat (a tovabbiakban
egységesen ’dokumentumokat’) megfeleléen Osszeallitsuk, tgyelve a pontos fogalma-
zasra, érthetGségre, majd publikaljuk olyan médon, hogy azon az tigyfelek médositast
ne tudjanak végezni. Erre a dokumentumok eredeti formatuma nem alkalmas, hiszen
egy Word dokumentum egyrészt tovabb szerkeszthetd, masrészt csak akkor nyithatd
meg, ha az Ggyfél is rendelkezik az adott programmal. Mivel nem ingyenes program-
6l van sz6, ez nem varhaté el. Azonban a PDF formatum gyakotlatilag tovabb nem
moédosithato, és az olvasasahoz sziikséges szoftver ingyenesen elérheté minden ope-
racios rendszer alatt.

Az elkészilt .pdf dllomanyt a honlaphoz tartozo6 tarhelyre fel kell tolteni, és

elérhetévé kell tenni. Ezeket a lépéseket most részletesen ismertetem
PDF allomany el6allitasa

Amennyiben az adott szamitégépen az Office 2007 programcsomag talalhato,

ugy a http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=4d951911-3¢7e-

4ae6-b059-22¢79ed87041 &displaylang=hu helyrél vagy a
http://www.pusztaszabolcs.hu/help /Save AsSPDFandXPS.exe

cimekrdl letSlthetd egy kiegészités, amely lehet6vé teszi, hogy a Word vagy Excel

programokbdl kézvetlentl .pdf allomanyba mentstnk. (Mentés masként meniipont)
Amennyiben régebbi, vagy mas szovegszerkeszt6t hasznalnank, akkor az in-

gyenesen hasznalhaté doPDF nevi programot kell feltelepiteni a szamitogépre. A

program elérheté a http://www.pusztaszabolcs.hu/help/dopdf.exe cimen. Telepité-

se és hasznalat egyszer, hiszen magyar nyelvid. Amennyiben ezt a megoldast valaszt-
juk, akkor az elkészilt dokumentumot ki kell nyomtatni olyan mdédon, hogy a va-
laszthaté nyomtatok koztl a doPDF nyomtatét valasztjuk, majd a nyomtatas meg-
kezdése utan megadjuk, hogy mely kényvtarba mentse el az elkésziilt allomanyt.
Kiemelten fontos, hogy a honlapra feltolteni kivant allomany neve NEM tar-
talmazhat ¢kezetes betdt sem ¢és szokozt sem. Amennyiben tobb szavas elnevezést

szeretnénk, akkor a szokoz helyett valasszuk a _ jelet .
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A masodik 1épés a honlapra valo feltltés. Erre tébb FTP kapcsolatot kezel6
program all a rendelkezésiinkre. Amennyiben még nem rendelkeziink ilyennel, akkor
annak telepitését és hasznalatat az 1.sz Mellékletben ismertetem.

A feltoltés soran dokumentumot mindig a dokumentum konyvtarba, vagy Gr-
lapot az azon belill levé urlapok alkdnyvtarba toltsink fel. Csak igy lehetséges, hogy a

tarhelyen mindent megtalaljunk, és ne keveredjenek dssze.

Publikalas a honlapon
Ehhez a mtvelethez jartasak kell, hogy legytink honlapon val6 publikalasban,

chhez segitséget nyujt a ,,Honlap Ismertet6” oktatasi segédletiink. Ennek segitségével
atismételhetd a honlap-kezelés oktatasan elhangzott és gyakorolt miveletek.

A kivant dokumentum eléréséhez egy megirt cikkben hivatkozast kell elhe-
lyezniink. Ehhez irjuk meg a jol olvashaté és értelmezhetd szoveges nevét a doku-
mentumnak, pl. Kérelem koztertleten torténd arusitasra majd a szovegszerkesztésbdl
jol ismert modon az egérrel jeloljiik ki a szovegrészt. A cikkszerkesztS ablak eszkoz-

tardban valasszuk ki a link/hivatkozis elhelyezése gombot, amely egy fekvd lincsze-

met 4brizol. Az itt megjelend ablakban a [k iiainasi VR R =)
|| httpy/www.pusztaszaboles hu/plugins/ editors/tinymee/jscripts/tiny_mce/plug 7.7
Hivatkozas URL cime mez8ben adjuk || iuies | cisume soisk | esemansen | speciss |
- Altalanos tulajdonsagok -
megy’ hogy a té.VOh helyen ( azaz a hoﬁlap Hivatkozss URL-cime :dokumantumnkmnapnwkﬂ-ncpdf Ell
Horganyok
, , . . P . cil [Megnyitss & sblakban (_blank) =
tarhelyén) melyik kényvtarban milyen ne- o : :
2~ / . . P Osztaly [--valasszon-- =]
vi allomanyt szeretnénk majd megnyitni. ‘
Ugyeljunk a pontos irasra: a konyvtarnév
megadasa utan (dokumentumok) jobbra
dél6 petjelet hasznédlunk, és a file nevét a
mar fentebb ismertetett modon irjuk le. i
[Sa] Kesz AN IR EIEREC

Mis teenddnk nincs, a frissités utin az
eredeti széveg szine kékre valtozott, ezzel jelezve, hogy az mar egy hivatkozas. Ment-
stk el a cikket, és ellenérizzik le, hogy a szovegre kattintva valoban a kivant doku-

mentumot kapjuk-e.
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1.sz. Melléklet

FTP kliens program telepitése, beallitasa és hasznalata.

Amennyiben a szamitégépen nincs telepitve olyan program (FTP klins) amely
alkalmas arra, hogy a honlap tartertletére feltoltstik az elkészult .pdf allomanyokat,
akkor telepitentnk kell egyet. Erre a célra FileZilla nevl programot célszeri hasznal-
ni. Ingyenesen elérhet6, magyar nyelvi programrol van sz6. letoltheté a

http://www.pusztaszabolcs.hu/help /FileZilla setup.exe helyrél. Telepitése egyszerd,

az elsé képernyon el kell fogadni a licenc szerzédést az I AGREE gombra kattintva.

r— Még né-
74 FileZilla Client 3.2.7.1 Setup
. hany  kér-
License Agreement
Please review the license terms before installing FileZilla Client 3.2.7.1. dést fog
feltenni,
Press Page Down to see the rest of the agreement,
amelyet
GMU GEMERAL PUBLIC LICENSE
Yersion 2, June 1991 .
minden
Copyright §C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc,
52 Temple Place, Suite 30, Boston, MA 02111-1307 US4 alkalommal
Everyvone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed, a NEXT
Preamble
gomb  le-
| The_licenses_ fFar mask s_DFtware are designed ko take away your
_ _ nyomasaval
If wou accept the terms of the agreement, click T Agree ko continue, You must accept the
agreement to install FileZilla Client 3.2.7.1. .
fogadjunk
el. Az utol-

[ I Agree ] [ Cancel

s6 képen a

FINISH gombbal befejezbdik

a telepités, és egybdl el is in- Completing the FileZilla Client

dul a program. Innentdl Fimt] 29Wp

FileZilla Client 3.2.7.1 has been installed on your computer,

kezdve mar magyar nyelvi, -

Click. Finish to close Setup.
hasznalata soran mindvégig
az is marad. El6fordulhat,
hogy a program inditasakor,
vagy akar kozvetlenil a telepi-

tés utan felhivja a program a

tigyelmunket arra, hogy van

< Back Fimish Cancel

elérhet6  program  frisités.
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Ezeket minden alkalommal telepitstik, nem fog egyetlen beallitisunk sem elveszni.

Kezdeti beallitasok.

A file mentib6l a Kedvenc Helyek mentipontot valasszuk ki ( CTRL+S) és az

Uj 4llomas gombra kattintva hozzunk létre egy Gj kapcsolatot. Ezt nevezziik is el

e N, ) Puvtiriboles

névre. (a képen

Select Entry:

Altalanos |Speciélis | Atvitel bedlizasok | Karakterkészlet|

L4 Kedvenc allomasaim
ol E——— R Frp. siliciurmkft, b Part: balfﬂ) ma]d a ]Obb
Adatkapcsolat tipusa: [FTP - File Transfer Protocal

oldalon toltsunk ki

Bejelentkezés tipusa: [Normél

o = néhany mez6t a
Felhasznaldnéy: pusztaszabolcs

Jelsas: seesense mellékelt abrin
Fidk:
’ lathato modon. A
Megjegvzések:

[ Ojslomés || Ojmeppa | CIM mez6 értéke:

[ (lj mappakedvenc ] [ Abnevezés ] ftp.si]iciumkft.hu

[ Térlés ] [ Masalss ]

Az adatkapcsolat

[Csatlakozés] [ Ok ] [ Mégse ]

tipusa FTP proto-

koll legyen, a bejelentkezés tipusat allitsuk Normal értékre, a Felhasznalonév
’pusztaszabolcs’, a jelszot viszont nem from itt le, azt vay a régebben kiadott honlap

dokumentaciébdl kell kikeresni, vagy a pusztaszabolcs@csezosoft.hu e-mail cimre

kuldott levélre telefonon fogom megadni. A kdvetkezé beallitas a Specialis fulre kat-
tintva az *Alapértelmezett tivoli mappa’ mezSbe kell beirni a ’/dokumentumok’ ada-
tot, ahol a / jel része a beirand6 szévegnek. Mas teenddnk nincs, kattintsunk az OK
gombra a bedllitasok elmentéséhez. Bzt a beallitast egyetlen alkalommal kell elvégez-

ni, ez szitkséges ahhoz, hogy a program tudja, hova kell felt6lteni az allomanyokat.

A feltoltés menete.

A program inditasa utan a File mentpont alatt talalhat6 ikon a kedvenc he-
lyek, ennek a jobb szélén egy lefelé mutatd nyilra

kattintva megjelenik a Pusztaszabolcs hely.

|| i E]| BE % + ., Amennyiben nem azt a nevet adtuk a fent is-

| Pusztaszabolcs <onal mertetett bedllitisnal a Kedvenc Allomas 1étre-

(Parancs: MLSD hozasakor, akkor az a név. Erre kattintva meg-

nyithatjuk a kapcsolatot a honlap tarhelye felé, a tovabbiakban tavoli hely felé.
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PMeézet  Atvitel Kiszolgalo Mappakedvencek Sige
SR v B&k®| 5N Tn

Felhasznaldnéy: Jelszd: Csatlakozas

SER pusztaszabolcs

2User pusztaszaboles OF, Password required
230-User pusztaszabolcs has group access to: www-daka
230-CF, Current restricted direckary is |
230 1833341 Kbytes used (44%%) - autharized: 409000 Kb
A csatlakozas sikerlk

Tavoli Fajlak: | fdokumentumal

J Users

| wamp — +- . dokumentumok

- Windows

=a E
= F: (Fota)
va G (o)

-

Fajlnev ¢ Fajlmeret Fajltipus Madasitas ide = | Fajlnev / Fajlmeret Fajltipus *
= i .
. administrator Fajlmappa 2009.09.25, 2001 | 1 urlapak Fajlmapp
. cache Fajlmappa 2009.09.25, 2 2007 _aprilisi_kepviselo_testuleti_hatarozatok.pdf 195 131 Adabe Ac
| compaonents Fajlmappa 2009.09.25. 2 usztusi_kepviselo_testuleti_hatarozatok... 199 439 Adobe Ac
. images Fajlmappa 2009.09.25, cemberi_kepviselo_testuleti_hatarozatal... 201547 Adabe Ac
. includes Fajlmappa pd] vi_koltsegvetesi_beszamaola,pdf 35731204 Adobe Ac
! language Fajlmappa 2009.09.25. 7o 2007_evi_koltseguetesi_beszamala_szoveges_ind... 397779 Adobe Ac

o libraries Fajlmappa 2009.09.25 1_200]‘_februari_kepviselo_testuIeti_hatarozatok.p(lf 150 980 Adabe Ac =
4 11 ] 4| 11 | b

12 fajl &s 14 mappa. Fajlok mérete: 174 047 byte 208 fajl s L mappa. Fajlok mérete: 147 546 220 byte

Kiszalgala / Helyi fajlnev Irany  Tavalifajlnev Méret Prioritas  Allapot

_i Yarilista : Sikertelen atvitelek | Sikeres Atvitelek |

Varolista: tires

Masodik lépésként a Helyi fajlok nézetben kell kivalasztanunk, hogy hol talalhaté a mar
elkészitett .pdf allomany. Az abran 2. helyen a kényvtar valaszthaté ki, mig a 3. sz.
helyen maga a .pdf dllomany, illetve ha az adott mappaban vannak tovabbi almappak
is, azok is latszanak. Ha megtalaltuk a keresett file-t, akkor azt az egérrel megragadva
vonszoljuk at a jobb oldali ablakba. Figyeljiink ra, hogy hol engedjiik el. Amennyiben
egy ismertet6rél, beszamolordl van szé, akkor a file-ok kéz¢é ,,dobjuk”. Amennyiben
ez egy Urlap, akkor az 'urlapok’ mappa felett engedjik el. Ennek hatasara az a mappa
megnyilik, és a file oda kertl. A feltdltés automatikusan megindul, és amikor a Varo-

lista sor kitirtil (a képen alul, jelenleg is tresnek latszik) akkor a feltdltés elkésziilt.

[ A fajl mar letezik L Amennyiben bérmilyen pr obléma

A celfajl mar létezik.,
Yalassza ki az alkalmazandd midveletet,

akadna a feltoltés soran automatikusan

Forr&sFajl:
[n\temp'lgazgatas. pdf Felilirds, ha a Forrasf4jl djabb

O Felis, ha 3 méret kb lekezeli a program. Ha a felmasolni

99921 hyte 3
2009.09.27, 11:559:41 () Eldz8 ket opcid kombincidia
— () Folytatds s , ooz
cersl . kivan file nevével azonos nevi allo-
fdokumentumnak/Igazgatas. pdf ) Kihagyés
mi 99971 byte 4 1
g 2007.07.09. 6:55:28 [T & bowvabbiakban mindig ez legyen a bedllitas many van ]elen’ akkor egy ablakban
[l Csak az akkudlis vardlistara slkalmazza L, » . .
[l sk Flthssekre skaimszea rakérdez a teend6re. Ha felil akarjuk

irni a régebben ott levé file-t akkor

valasszuk a feluilirast.
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